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ISTRUZIONI PER I’ACCESSO E L’UTILIZZO DEL PORTALE

ELENCO REGIONALE DELLE

SCUOLE DI MUSICA



Accesso al sistema
Il portale é accessibile al link: https://scuoledimusica.regione.veneto.it

Pagine Pubbliche

Le pagine pubbliche del portale sono accessibili senza alcun tipo di autenticazione e sono visibili:
Home

Finalita dell’iniziativa

Norme e Atti

FAQ (domande piu frequenti)

Contatti degli uffici competenti

Accesso in qualita di ente che presenta una domanda di iscrizione.

Premendo il tasto "Iscriviti*", I’'utente viene reindirizzato alla sezione privata dell’applicativo.
Per accedere, € necessario autenticarsi tramite uno dei seguenti sistemi di identificazione digitale:
e SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale),
e CIE (Carta d’Identita Elettronica)
e oppure CNS (Carta Nazionale dei Servizi).

Solo dopo 1’autenticazione del richiedente sara possibile procedere con la compilazione della
domanda di iscrizione.

Vai al sito della Regione del Veneto
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m FINALITA NORME E ATTI FAQ CONTATTI

Sei una scuola di musica e vuoiiscriverti all'elenco regionale?
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https://scuoledimusica.regione.veneto.it/

Una volta effettuato 1’accesso, nella homepage della sezione privata sara disponibile un menu
laterale che consentira una navigazione semplice e funzionale all'interno dell’applicativo. Le
principali voci del menu includeranno:

e Iscrivi Scuola: per avviare una nuova procedura di iscrizione all’elenco regionale;

o Home: una schermata riassuntiva con le informazioni anagrafiche della scuola e lo stato delle
iscrizioni presentate;

e Scuole: per visualizzare o modificare le domande gia inserite, se ancora entro i termini
stabiliti dalla Regione.

o Delegati: unasezione dedicata alla gestione degli utenti autorizzati a operare sulla piattaforma
per conto della scuola;

Val al sito della Regione del Veneto 2 USER ©
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USER
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M SCUOLE
Scuole Docenti Strumenti Delegati

£ DELEGATI

INFORMATIVA
PRIVACY

= Vai ai delegati

Nome Azioni

Nuova Iscrizione

Premendo il tasto "lIscrivi Scuola', si verra reindirizzati direttamente al processo guidato di
iscrizione, che consente di inserire tutte le informazioni richieste per la presentazione della domanda
di iscrizione all’elenco regionale delle scuole di musica.

Il sistema accompagnera l’utente passo dopo passo nella compilazione, garantendo il corretto
inserimento dei dati e la completezza della domanda.

Dati Aziendali

Il primo step del processo di iscrizione, denominato ""Dati Aziendali*, richiede la compilazione
delle seguenti informazioni fondamentali:

o Legale Rappresentante: dati anagrafici e di contatto della persona che rappresenta
legalmente I’ente;

o Ente Richiedente: denominazione, natura giuridica e codice fiscale dell’ente che presenta la
domanda;

e Sede Legale: indirizzo completo della sede legale della scuola di musica, comprensivo di
CAP, comune e provincia.
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Legale Rappresentante
Iscrizione

Dati aziendali

Legale rappresentante

Nome Cognome Codice Fiscale Data di Nascita
USER NOME USER COGNOME USER CF 15-05-1990

Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita

Provincia Residenza Comune Residenza

Ente Richiedente

Ente Richiedente

Denominazione Tipologia
IMPRESA
P.lva Codice Fiscale

Carica Visura Camerale

X, Caricafile Nessun file selezionato

OEin regola con le disposizioni delle leggi vigenti in materia lavoristica, fiscale, tributaria, previdenziale e di regolarita contributiva;
O Ein possesso di idonea copertura assicurativa per infortuni e respansabilita civile del personale e dell'utenza, che comprenda anche lo svolgimenta dell'attivita didattica musicale;

O Dispone di locali idonei rispetto alle norme in materia di accessibilita, sicurezza e igiene e adeguati rispetto alle attivita amministrative e didattiche musicali, sia con riguardo alla sede
dell'ente gestore che della/e scuola/e di musica per cui chiede 'iscrizione nell'elenco regionale.

Selezionando la tipologia IMPRESA & necessario allegare la visura camerale.

Selezionando una delle seguenti tipologie:
e ENTE TERZO SETTORE
e SCUOLA CIVICA COMUNALE
e ALTRATIPOLOGIA DI ENTE
e necessario allegare atto costitutivo e statuto:

Carica Atto Costitutivo Carica Statuto

T, Carica file Messun file selezionato T, Carica file Nessun file selezionato
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Sede Legale

Sede legale
Indirizzo Provincia Comune Cap
Indirizzo PEO Indirizzo PEC Contatto telefonico

O Sede Operativa diversa dalla Sede Legale

Dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti degli articoli 47 e 48 del D.P.R. n. 445/2000, con consapevolezza della responsabilita penale prevista dall'art. 76 in caso di dichiarazione false;

Nel caso in cui la sede operativa sia diversa da quella legale spuntando la voce “Sede operativa diversa
dalla Sede Legale” sara possibile passare alla seguente visualizzazione:

Sede legale
Indirizzo Provincia Comune Cap
Indirizzo PEO Indirizzo PEC Contatto telefonico

Sede Operativa diversa dalla Sede Legale
Sede operativa in Veneto

Indirizzo Provincia Comune Cap

Indirizzo PEQ Indirizzo PEC Contatto telefonico

Dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti degli articoli 47 e 48 del D.P.R. n. 445/2000, con consapevolezza della responsabilita penale prevista dall'art. 76 in caso di dichiarazione false;

I tasto avanti restera cosi disabilitato fintanto che tutti i campi obbligatori non saranno stati compilati:

Annulla

Una volta completati tutti i campi obbligatori la visualizzazione sara la seguente e il sistema
consentira di continuare con la compilazione:

Annulla
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Dati Scuola

Il secondo step del processo di iscrizione richiedera I’inserimento dei dati specifici della scuola di
musica per la quale si sta procedendo con la richiesta di iscrizione, comprensivi dei recapiti e
contatti utili (telefono, email, eventuale sito web).

In questa fase sara inoltre necessario:

o Allegare il regolamento della scuola di musica, che descriva il funzionamento,
I’organizzazione didattica e i criteri di ammissione;

o Allegare D’attestazione del versamento dell’imposta di bollo, come previsto dalla
normativa vigente, se dovuta (modello F23 o ricevuta di avvenuto pagamento telematico).
Questo allegato potra essere caricato anche in un momento successivo, ma dovra
obbligatoriamente essere presente, se dovuto, entro la chiusura del processo di
iscrizione.

Si raccomanda quindi di completare attentamente questo step e di verificare la documentazione prima
dell’invio definitivo della domanda.

Scuola di musica
Scuola di Musica

Denominazione

Indirizzo Provincia Comune CAP

Carica Regolamento Carica ricevuta pagamento imposta marca da bollo
1, Caricafile Nessun file selezionato 1, Carica file Nessun file selezionato

Ha svolto attivita didattica musicale (corsi di studio in uno strumento musicale o in canto, finalizzati a promuovere I'attivita didattica musicale di base) in maniera continuativa negli ultimi
3 anni, realizzando corsi che prevedono attivita per un numero minimo di ore settimanali;

Contatti

Contatti

Sito Web

Indirizzo PEO Indirizzo PEC Contatto Telefonico

Dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti degli articoli 47 e 48 del D.P.R. n. 445/2000, con consapevolezza della responsabilita penale prevista dall'art. 76 in caso di dichiarazione false;
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Delegati

La sezione ""Delegati’’ consente di aggiungere ulteriori utenti autorizzati ad operare sulla piattaforma
per conto dell’ente richiedente. Gli utenti delegati, una volta abilitati, potranno accedere
all’applicativo tramite SPID, CIE o CNS e avranno la possibilita di visualizzare e modificare le
iscrizioni inserite dall’ente.

Questa funzionalita € pensata per agevolare il lavoro collaborativo all’interno della scuola o dell’ente,
garantendo al tempo stesso sicurezza e tracciabilita delle operazioni effettuate.

Iscrizione

@ @ @

Delegati

Delegati + Aggiungi delegato

Nominativo Codice fiscale Azioni

Tramite ’apposito popup sara possibile inserire nuovi delegati.
Inserisci Delegato X

Nome Cognome Codice Fiscale

INSERISCI IL CODICE FISCALE

Stato di nascita Provincia di nascita Comune di nascita

Provincia Residenza Comune Residenza
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Docenti
La sezione ""Docenti’* permettera di censire i docenti della scuola di musica che si sta iscrivendo.

E obbligatorio inserire almeno due docenti per poter procedere alla conferma della procedura di
iscrizione. Questo requisito € vincolante per garantire che la scuola soddisfi i criteri minimi previsti
per I’inserimento nell’elenco regionale.

Durante questa fase, sara necessario fornire i dati anagrafici e professionali di ciascun docente, inclusi
titoli di studio, esperienza e specializzazioni.

Iscrizione
@ @ @ @
Docenti
Docenti

Ance Archi Canto lirico/moderna Chitarra classica/moderna Ottoni Percussioni Pianoforte m
Aggiungi Docente

Dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti degli articoli 47 e 48 del D.P.R. n. 445/2000, con consapevolezza della responsabilita penale prevista dall'art. 76 in caso di dichiarazione false;

Sara possibile censire 1 docenti tramite 1’apposito popup:

Inserisci Docente X
Nome Cognome
User User
Diploma Comprovata esperienza
didattica o concertistica
O

Una volta censito un docente sara possibile selezionare le famiglie di strumenti in cui é specializzato:

.

Docenti

Ance Archi Canto lirico/moderno Chitarra classica/moderna Ottoni Percussioni Pianoforte m
User User D D D E

Aggiungi Docente

Dichiarazione resa ai sensi e per gli effetti degli articoli 47 e 48 del D.PR. n. £445/2000, con consapevolezza della responsabilita penale prevista dall'art. 76 in caso di dichiarazione false;
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Strumenti

Nella sezione "*Strumenti'* sara possibile elencare tutto il materiale messo a disposizione dalla scuola
ai suoi studenti, suddividendolo in famiglie di strumenti (ad esempio, archi, percussioni, ecc.).
Questa categorizzazione permettera una gestione chiara e dettagliata delle risorse strumentali della
scuola.

Tuttavia, sara possibile inserire strumenti solo per le famiglie di strumenti per cui almeno un
docente risulti definito nella sezione ""Docenti’* per I'insegnamento specifico.

Iscrizione
: 2 > 2 Strumenti
Dotazione
+ +
+ +
Dichiarazion e resa ai sensi e per gli effetti degli articoli 47 e 48 del D.PR. n. 445/2000, con consapevolezza della responsabilita penale prevista dall'art. 76 in caso di dichiarazione false;

L’aggiunta di un set di strumenti sara possibile tramite 1’apposito popup:

Inserisci Strumento - Ottoni X

Nome Numero

Producendo il seguente risultato:

Dotazione
Prova
+
N.1
) 7
Ottonl Percussioni Pianoforte
Prova 2
+
N.2
o} 7

Dichiarazione resa ai sensi e per gi effetti degli articoli 47 e 48 del D.PR. n. 445/2000, con consapevolezza della responsabilita penale prevista dall'art. 76 in caso di dichiarazione false;
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Riepilogo
La sezione ""Riepilogo consentira di visualizzare in modo completo e strutturato tutti i dati inseriti
durante le fasi precedenti del processo di iscrizione.

Iscrizione

@ ®

Riepilogo

o
(©]

@ Py

Legale rappresentante

Nome Cognome Codice Fiscale
STEFANO MONTAGNER MNTSFNSOE15L736X
Natoa Residenza

VENEZIA VENEZIA

Ente Richiedente

Denominazione Tipologia PIVA Codice Fiscale

La casa della musica di montagna ENTE TERZO SETTORE 08013390011 08013390011

Sede legale

Indirizzo CAP Comune Provincia

via puglie 30010 VENEZIA VENEZIA

Conferma
Una volta confermata I’iscrizione sara visibile la seguente pagina di riepilogo.

Iscrizione

o
(6]
(0]
(0]
(©]

@

Domanda iscrizione creata con successo in data 02/05/2025, 16:05:25

Chiudi

Il sistema inviera automaticamente ai contatti mail inseriti durante il processo di iscrizione un file
PDF contenente la domanda di iscrizione che riporta tutti i dati inseriti on line.
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Modifica iscrizione

In caso si voglia apportare una modifica prima della scadenza del periodo abilitato per I’iscrizione
della scuola (es: caricamento attestazione versamento dell’imposta di bollo) sara possibile accedere

dal menu laterale alla sezione scuole.
Qui si avra una vista su tutte le richieste di iscrizione gia effettuate e sara possibile modificare.

ELENCO REGIONALE DELLE
i* =4 Regione del Veneto SCUOLE DI “US'CA

ANAGRAFICA
ISCRIVI SCUOLA Scuole
( HOME
m Nominativo Indirizzo Contatti Email Sito Web Azioni
" . Viia M, Rossi, 6 PEO: scuoladimusica@pec.it
2 DELEGATI Scuola di musica 3333333333 ' ) R . Visita il sito
PADOVA (PADOVA) PEC: scuoladimusica@mail.it

INFORMATIVA
PRIVACY

In caso di modifica il processo sara analogo a quello di iscrizione ma per ogni sezione si ritroveranno
i dati gia inseriti nel primo processo di iscrizione.

Delegati
La sezione permettera di rivedere e modificare i dati degli utenti delegati inseriti durante il processo
di iscrizione.

@ ELENCO REGIONALE DELLE
Regione del Veneto

ANAGRAFICA
Delegati

Azioni

[0 SCUCLE Nominativo Codice fiscale
INFORMATIVA
PRIVACY MP USER 2 CFUSER2

Informativa Privacy
Questa sezione permette di prendere visione dell’informativa privacy definita da Regione Veneto
per gli utenti fruitori della procedura.
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Contatti

Regione del Veneto

Area Politiche Economiche, Capitale Umano e Programmazione Comunitaria
Direzione Formazione e Istruzione

Ufficio Istruzione

Assistenza sull'iscrizione all'elenco regionale delle scuole di musica e sui contenuti dell*avviso:

Per assistenza su modalita di iscrizione all'elenco regionale delle scuole di musica e per chiarimenti
sui contenuti dell’avviso di apertura termini per la presentazione delle domande € possibile
contattare gli uffici regionali ai seguenti recapiti:

< elencoscuoledimusica@regione.veneto.it
041.279.5208
041.279.5067
@ 041.279.5013 (segreteria della Direzione)

a
a

nei seguenti orari: 09.00-13.00 dal lunedi al venerdi.

Assistenza tecnica sul malfunzionamento del portale Elenco Regionale delle Scuole di Musica.

Per assistenza tecnica su problematiche relative a malfunzionamenti del portale & possibile
contattare il Call Center Regionale al seguente indirizzo di posta elettronica:

>4 call.center@reqgione.veneto.it

attivo dal lunedi al venerdi dalle ore 09.00 alle ore 17.00.
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